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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1,1 Настоящий документ «Политика в отношении обработки персональных

данных» (далее – Политика) муниципального общеобразовательного
учреждения «Мшинская средняя общеобразовательная школа » (далее –
Оператор) разработана в соответствии с требованиями Федерального закона «О
персональных данных» от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ постановления
Правительства Российской Федерации от 1.11.2012 № 1119 "Об утверждении
требований к защите персональных данных при их обработке в
информационных системах персональных данных", постановления
Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении
Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой
без использования средств автоматизации», и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми актами, операторами, являющимися
государственными или муниципальными органами» и распространяется на все
персональные данные, обрабатываемые в муниципальном
общеобразовательном учреждении «Мшинская средняя общеобразовательная
школа».

1.2 Политика действует в отношении информации, которую МОУ
«Мшинская СОШ» Лужского муниципального района Ленинградской
области получает о субъекте персональных данных в процессе оказания
государственных услуг в сфере образования или исполнения договорных
обязательств.

1.3. Персональные данные являются конфиденциальной, строго
охраняемой информацией и на них распространяются все требования,
установленные внутренними документами МОУ «Мшинская СОШ» Лужского
муниципального района Ленинградской области по защите конфиденциальной
информации.

1.4 Настоящая Политика определяет порядок обработки персональных
данных и меры по обеспечению безопасности персональных данных в МОУ
«Мшинская СОШ» (далее – Оператор) с целью защиты прав и свобод человека
и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты
прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.5 В Политике используются следующие основные понятия:

- персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо или
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту
персональных данных);
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- информационная система персональных данных (ИСПДн) - совокупность
содержащихся в базах данных ПДн, и обеспечивающих их обработку
информационных технологий и технических средств;

- автоматизированная обработка ПДн – обработка ПДн с помощью средств
вычислительной техники;

- блокирование ПДн - временное прекращение обработки ПДн (за
исключением случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн);

- обезличивание ПДн - действия, в результате которых невозможно определить
без использования дополнительной информации принадлежность ПДн
конкретному субъекту ПДн;

- обработка ПДн - любое действие (операция) или совокупность действий
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление,
доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение ПДн;

- оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку ПДн, а также
определяющие цели обработки ПДн, состав ПДн, подлежащих обработке,
действия (операции), совершаемые с персональными данными;

- персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту
ПДн);

- предоставление ПДн – действия, направленные на раскрытие ПДн
определенному лицу или определенному кругу лиц;

- распространение ПДн - действия, направленные на раскрытие ПДн
неопределенному кругу лиц (передача ПДн) или на ознакомление с
персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе
обнародование ПДн в средствах массовой информации, размещение в
информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к
персональным данным каким-либо иным способом;

- трансграничная передача ПДн - передача ПДн на территорию иностранного
государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому или иностранному юридическому лицу;
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- уничтожение ПДн - действия, в результате которых невозможно восстановить
содержание ПДн в ИСПДн и (или) результате которых уничтожаются
материальные носители ПДн.

МОУ «Мшинская СОШ» обязана опубликовать или иным образом обеспечить
неограниченный доступ к настоящей Политике оператора в отношении
обработки ПДн в соответствии с ч. 2 ст. 18.1. ФЗ-152.4 2.

1.6. Настоящая Политика утверждается приказом руководителя «школы» и
подлежит пересмотру по мере необходимости.

2. ПРАВОВОЕ ОСНОВАНИЕ, ЦЕЛИ И СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2.1 Настоящая Политика распространяется на персональные данные,
полученные как до, так и после ее утверждения. В дополнение к настоящей
Политике Оператор может выпускать дополнительные нормативные
документы, регламентирующие защиту и порядок обработки персональных
данных. Действие настоящего документа распространяется на все процессы
МОУ «Мшинская СОШ» , в рамках которых осуществляется обработка
персональных данных.
МОУ «Мшинская СОШ» осуществляет обработку персональных данных в
следующих целях:
- доведение до субъектов персональных данных необходимой информации,
позволяющей понять, какие персональные данные и с какой целью собираются
Оператором, каким образом они обрабатываются, какие требования к
обеспечению их безопасности реализуются.
- обеспечения реализации требований законодательства Российской
Федерации в области обработки персональных данных, направленного на
обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его
персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность
частной жизни, личную и семейную тайну, в частности в целях защиты от
несанкционированного доступа и неправомерного распространения
персональных данных, обрабатываемых в информационных системах МОУ
«Мшинская СОШ»

- осуществления деятельности, предусмотренной Положением об
особенностях обработки персональных данных, действующим
законодательством Российской Федерации;
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- заключения, исполнения и прекращения гражданско-правовых договоров
с физическими, юридическим лицами, индивидуальными предпринимателями
и иными лицами, в случаях, предусмотренных действующим
законодательством и Положением об особенностях обработки персональных
данных;
- организации кадрового учета МОУ «Мшинская СОШ», обеспечения
соблюдения законов и иных нормативно-правовых актов, заключения и
исполнения обязательств по трудовым и гражданско-правовым договорам;
ведения кадрового делопроизводства, содействия сотрудникам в
трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, пользования
различного вида льготами, исполнения требований налогового
законодательства в связи с исчислением и уплатой налога на доходы
физических лиц, а также единого социального налога, пенсионного
законодательства при формировании и представлении персонифицированных
данных о каждом получателе доходов, учитываемых при начислении
страховых взносов на обязательное пенсионное страхование и обеспечение,
заполнения первичной статистической документации, в соответствии с
Трудовым кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, федеральными законами, в
частности: «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе
обязательного пенсионного страхования», «О персональных данных»;

- для принятия решений по обращениям граждан в соответствии с
законодательством и Регламентом МОУ «Мшинская СОШ» ;
- реализации основных общеобразовательных программ начального общего,
основного общего и среднего общего образования;

- реализации дополнительных общеобразовательных программ –
дополнительных общеразвивающих программ для детей и взрослых

- формирования федеральной и региональной информационной системы
обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся,
освоивших основные образовательные программы основного общего и
среднего общего образования.

- обеспечения проведения государственной итоговой аттестации;

- содействия сотрудникам Учреждения в трудоустройстве, обучении и
продвижении по службе;

- начисления заработной платы;

- выполнения социальных обязательств со стороны работодателя в отношении
сотрудников;
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- обеспечения личной безопасности сотрудников;

- контроля количества и качества выполняемой работы;

- обеспечения сохранности имущества сотрудников и Учреждения как
работодателя;

- обеспечения соблюдения федеральных законов и иных нормативно-правовых
актов РФ.

2.2 Обработка (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе
передача), обезличивание, блокирование, уничтожение) персональных данных
в МОУ «Мшинская СОШ» подразделяется на:

- обработку персональных данных в информационных системах с
использованием средств автоматизации;

- обработку персональных данных, осуществляемую без использования средств
автоматизации.

3. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ
3.1 Обработка персональных данных в МОУ «Мшинская СОШ»
осуществляется на основе следующих принципов:

- обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой
основе;

- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных,
заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка
персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не
установлен федеральным законом, договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данных.

- недопустимости объединения, созданных для несовместимых между
собой целей баз данных, содержащих персональные данные;
- уничтожения по достижении целей обработки персональных данных или
в случае утраты необходимости в их достижении.
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3.2 Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению, либо
обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено
федеральным законом;

3.3 При обработке персональных данных обеспечивается раздельное хранение
баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых
осуществляется в целях, несовместных между собой.

3.4 При обработке персональных данных в МОУ «Мшинская СОШ»
обеспечивается точность персональных данных, их достаточность и в
необходимых случаях актуальность по отношению к целям обработки
персональных данных.

3.5 МОУ «Мшинская СОШ» принимает необходимые меры (обеспечивает их
принятие) по удалению или уточнению неполных или неточных персональных
данных.

3.6 Обработка персональных данных в МОУ «Мшинская СОШ»
осуществляется на основании письменного согласия субъекта персональных
данных. МОУ «Мшинская СОШ» не размещает персональные данные
субъекта персональных данных в общедоступных источниках без его
предварительного согласия. В случае отказа субъекта персональных данных
предоставить свои персональные данные Оператор в обязательном порядке
разъясняет субъекту юридические последствия такого отказа.

3.7. МОУ «Мшинская СОШ» не осуществляет принятие решений на
основании исключительно автоматизированной обработки персональных
данных, порождающих юридические последствия в отношении субъекта
персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные
интересы.

3.8. Поручение обработки персональных данных третьему лицу
осуществляется МОУ «Мшинская СОШ» только на основании договора,
заключенного между МОУ «Мшинская СОШ» и третьим лицом, либо ином
основании, предусмотренном действующим законодательством, при наличии
согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев,
предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

3.9 Обработка персональных данных осуществляется на основании условий,
определенных законодательством Российской Федерации.

3. 10 Условия обработки ПДн .
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Оператор производит обработку ПДн при наличии хотя бы одного из
следующих условий:

−обработка ПДн осуществляется с согласия субъекта ПДн на обработку его
ПДн;

−обработка ПДн необходима для достижения целей, предусмотренных
международным договором Российской Федерации или законом, для
осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;

−обработка ПДн необходима для осуществления правосудия, исполнения
судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих
исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об
исполнительном производстве;

−обработка ПДн необходима для исполнения договора, стороной которого либо
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, а
также для заключения договора по инициативе субъекта ПДн или договора, по
которому субъект ПДн будет являться выгодоприобретателем или
поручителем;

−обработка ПДн необходима для осуществления прав и законных интересов
оператора или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей
при условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта ПДн;

−осуществляется обработка ПДн, доступ неограниченного круга лиц к которым
предоставлен субъектом ПДн либо по его просьбе (далее - общедоступные
персональные данные);

−осуществляется обработка ПДн, подлежащих опубликованию или
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

3.11. Конфиденциальность ПДн

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны
не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без
согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.12. Общедоступные источники ПДн

В целях информационного обеспечения у Оператора могут создаваться
общедоступные источники ПДн субъектов ПДн, в том числе справочники и
адресные книги. В общедоступные источники ПДн с письменного согласия
субъекта ПДн могут включаться его фамилия, имя, отчество, дата и место
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рождения, должность, номера контактных телефонов, адрес электронной почты
и иные персональные данные, сообщаемые субъектом ПДн.

Сведения о субъекте ПДн должны быть в любое время исключены из
общедоступных источников ПДн по требованию субъекта ПДн,
уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн либо по решению суда.

3.13 Специальные категории ПДн

Обработка Оператором специальных категорий ПДн, касающихся расовой,
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или
философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается в
случаях, если:

− субъект ПДн дал согласие в письменной форме на обработку своих ПДн;

− персональные данные сделаны общедоступными субъектом ПДн;

- обработка ПДн осуществляется в соответствии с законодательством о
государственной социальной помощи, трудовым законодательством,
законодательством Российской Федерации о пенсиях по государственному
пенсионному обеспечению, о трудовых пенсиях;

−обработка ПДн необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно
важных интересов субъекта ПДн либо жизни, здоровья или иных жизненно
важных интересов других лиц и получение согласия субъекта ПДн невозможно;

−обработка ПДн осуществляется в медико-профилактических целях, в целях
установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-
социальных услуг при условии, что обработка ПДн осуществляется лицом,
профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в
соответствии с законодательством Российской Федерации сохранять врачебную
тайну;

−обработка ПДн необходима для установления или осуществления прав
субъекта ПДн или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением правосудия;

−обработка ПДн осуществляется в соответствии с законодательством об
обязательных видах страхования, со страховым законодательством.

Обработка специальных категорий ПДн, осуществлявшаяся в случаях,
предусмотренных пунктом 4 статьи 10 ФЗ-152 должна быть незамедлительно
прекращена, если устранены причины, вследствие которых осуществлялась их
обработка, если иное не установлено федеральным законом.
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Обработка ПДн о судимости может осуществляться Оператором
исключительно в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с
федеральными законами - организации пропускного режима на территории
«школы».

3.14. «Школа» не обрабатывает специальные и биометрические категории
персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности,
политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния
здоровья, интимной жизни, сведения, характеризующие биологические и
физические особенности человека. (данный абзац необходимо рассматривать
субъективно для каждой информационной системы персональных данных
оператора)

3.15 Поручение обработки ПДн другому лицу Оператор вправе поручить
обработку ПДн другому лицу с согласия субъекта ПДн, если иное не
предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим
лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку ПДн по поручению
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки ПДн,
предусмотренные ФЗ-152 и настоящей Политикой

В открытом и общедоступном варианте персональных данных, размещенном
на официальном сайте , содержится следующая актуальная информация:

- адрес «школы»;

- цели обработки персональных данных;

- категории персональных данных;

- категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются;

- правовое основание обработки персональных данных;

- перечень действий с персональными данными, общее описание используемых
«в школе» способов обработки персональных данных;

- фамилия, имя, отчество физического лица, ответственного в «школе» за
организацию обработки персональных данных, и номера его контактных
телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты;

- описание мер, которые «школа» обязуется осуществлять при обработке
персональных данных, по обеспечению безопасности персональных данных
при их обработке

- дата начала обработки персональных данных;

- срок или условие прекращения обработки персональных данных;
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- сведения о наличии трансграничной передачи персональных данных в
процессе их обработки.

«Школа» обязуется не раскрывать третьим лицам и не распространять
персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное
не предусмотрено законодательством РФ и договором с субъектом.

3.14 . Трансграничная передача ПДн

«Школа» не осуществляет трансграничную передачу персональных данных
субъектов персональных данных.

«Школа» не принимает решений, порождающих юридические последствия в
отношении субъекта персональных данных или иным образом затрагивающее
его права и законные интересы, на основании исключительно
автоматизированной обработки его персональных данных.

3.15 . Обработка ПДн граждан Российской Федерации

• соответствии со статьей 2 Федерального закона от 21 июля 2014 года N 242-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации в части уточнения порядка обработки ПДн в информационно-
телекоммуникационных сетях» при сборе ПДн, в том числе посредством
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан
обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение ПДн граждан Российской Федерации с
использованием баз данных, находящихся на территории Российской
Федерации, за исключением случаев:

- обработка ПДн необходима для достижения целей, предусмотренных
международным договором Российской Федерации или законом, для
осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;

• обработка ПДн необходима для осуществления правосудия, исполнения
судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих
исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об
исполнительном производстве (далее - исполнение судебного акта);

• обработка ПДн необходима для исполнения полномочий федеральных
органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных
фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов
Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций
организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных
и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля
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2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта ПДн на едином портале
государственных и муниципальных услуг (или) региональных порталах
государственных и муниципальных услуг;

• обработка ПДн необходима для осуществления профессиональной
деятельности школы , либо научной, литературной или иной творческой
деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные
интересы субъекта ПДн.

4. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1 Перечень персональных данных, подлежащих защите в МОУ

«Мшинская СОШ», формируется в соответствии с федеральным
законодательством о персональных данных и Положением об обработке
персональных данных в МОУ «Мшинская СОШ» (Постановление
Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687)

4.2 Сведениями, составляющими персональные данные, является любая
информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или
определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

4.3 В зависимости от субъекта персональных данных, МОУ «Мшинская
СОШ» обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов
персональных данных:

- граждан, состоящих со школой в отношениях, регулируемых
законодательством, законом об образовании, договорами гражданско-
правового характера;

- обучающихся школы, их родителей (законных представителей);
- сотрудников школы;
- персональные данные руководителя или сотрудника юридического

лица, являющегося контрагентом МОУ «Мшинская СОШ», необходимые
Учреждению для выполнения своих обязательств в рамках договорных
отношений с контрагентом и для выполнения требований
законодательства Российской Федерации.

- граждан, обращающихся в МОУ «Мшинская СОШ» в соответствии с
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан в Российской Федерации»

5. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
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5.1. Согласие субъекта ПДн на обработку его ПДн

Субъект ПДн принимает решение о предоставлении его ПДн и дает согласие на
их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработку
ПДн может быть дано субъектом ПДн или его представителем в любой
позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не
установлено федеральным законом.

5.2. Права субъекта ПДн

В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 27 июля
2006 года № 152-ФЗ субъект персональных данных имеет право:

- подтверждение факта обработки персональных данных МОУ «Мшинская
СОШ» ;

- правовые основания и цели обработки персональных данных;

- способы обработки персональных данных, применяемые в МОУ «Мшинская
СОШ»

- наименование и место нахождения МОУ «Мшинская СОШ» , сведения о
лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют доступ к
персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные
данные на основании договора с МОУ «Мшинская СОШ» или на основании
федерального закона;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; - сроки
обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего
обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка
поручена или будет поручена такому лицу;

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных
данных» от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ или другими федеральными законами.

5.3. Потребовать от МОУ «Мшинская СОШ» уточнения его персональных
данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.
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5.4.. Заявить возражение против принятия в отношении себя решений,
порождающих юридические последствия на основе исключительно
автоматизированной обработки персональных данных.

5.5. . Отозвать согласие на обработку персональных данных в предусмотренных
законом случаях. Получение вышеуказанных сведений, уточнение,
блокирование или уничтожение МОУ «Мшинская СОШ» персональных
данных, а также выполнение МОУ «Мшинская СОШ» иных правомерных
требований субъекта персональных данных осуществляется на основании
письменного запроса.

Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего
личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о
дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения,
подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с
Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное
обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом
подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись
субъекта персональных данных или его представителя.

5.6. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет
обработку его персональных данных с нарушением требований настоящего
Федерального закона или иным образом нарушает его права и свободы, субъект
персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора
в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в
судебном порядке. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих
прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или)
компенсацию морального вреда в судебном порядке. Право субъекта
персональных данных на доступ к его персональным данным может быть
ограничено в соответствии с федеральными законами Российской федерации 11

5.7 Субъект персональных данных имеет право
- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования

или уничтожения в случае, если персональные данные являются
неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или
не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также
принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

- требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых
МОУ «Мшинская СОШ» и источник их получения;

- получать информацию о сроках обработки своих персональных
данных, в том числе о сроках их хранения;



16

- требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены
неверные или неполные его персональные данные, обо всех
произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях;

- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов
персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия
или бездействия при обработке его персональных данных;

- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на
возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном
порядке.

5.8 МОУ «Мшинская СОШ» как оператор персональных данных, вправе:
- отстаивать свои интересы в суде;
- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если

это предусмотрено действующим законодательством (налоговые,
правоохранительные органы и др.);

- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях,
предусмотренных законодательством;

- использовать персональные данные субъекта без его согласия, в
случаях, предусмотренных законодательством.

6 ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА

6.1 В соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных
данных» от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ МОУ «Мшинская СОШ» обязано:

- Предоставлять субъекту персональных данных по его запросу информацию,
касающуюся обработки его персональных данных, либо на законных
основаниях предоставить мотивированный отказ от предоставления такой
информации в срок, предусмотренный Федеральным законом «О персональных
данных».

- По требованию субъекта персональных данных уточнять обрабатываемые
персональные данные, блокировать или удалять, если персональные данные
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или
не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

- Уведомлять субъекта персональных данных об обработке персональных
данных в том случае, если персональные данные были получены не от субъекта
персональных данных.

Исключение составляют следующие случаи:
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- персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных
данных или получены из общедоступного источника;

6.2 МОУ «Мшинская СОШ» осуществляет обработку персональных данных
для статистических или иных исследовательских целей, для осуществления
профессиональной деятельности , либо научной, литературной или иной
творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные
интересы субъекта персональных данных.

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при
обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по
запросу субъекта персональных данных или его представителя либо
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных
осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных
данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить
их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется
другим лицом, действующим по поручению Оператора) с момента такого
обращения или получения указанного запроса на период проверки.

6.4 В случае выявления неточных персональных данных МОУ «Мшинская
СОШ» обязано осуществить блокирование персональных данных,
относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их
блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим
лицом, действующим по поручению Оператора) с момента такого обращения
или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование
персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта
персональных данных или третьих лиц.

6.5 . В случае подтверждения факта неточности персональных данных на
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его
представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов
персональных данных, или иных необходимых документов уточнить
персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка
персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по
поручению Оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления
таких сведений и снять блокирование персональных данных.

6. 6. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных в
срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, прекратить
неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение
неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по
поручению Оператора. В случае если обеспечить правомерность обработки
персональных данных невозможно, МОУ «Мшинская СОШ» в срок, не
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превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной
обработки персональных данных, обязано уничтожить такие персональные
данные или обеспечить их уничтожение.

Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных
данных Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его
представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или
его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав
субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом
по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.

6.7. В случае достижения цели обработки персональных данных
незамедлительно прекратить обработку персональных данных и уничтожить
соответствующие персональные данные в срок, не превышающий тридцати
дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персональных данных, иным
соглашением между Оператором и субъектом персональных данных либо если
МОУ «Мшинская СОШ» не вправе осуществлять обработку персональных
данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях,
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» от 27 июля
2006 года № 152-ФЗ или другими федеральными законами.

6. 8. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку
своих персональных данных прекратить обработку персональных данных и
уничтожить персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с
даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено
соглашением между МОУ «Мшинская СОШ» и субъектом персональных
данных. Об уничтожении персональных данных Оператор обязан уведомить
субъекта персональных данных.

6.9 Оператор обязан немедленно прекратить по требованию субъекта ПДн
обработку его ПДн в вышеуказанных целях. Запрещается принятие на
основании исключительно автоматизированной обработки ПДн решений,
порождающих юридические последствия в отношении субъекта ПДн или иным
образом затрагивающих его права и законные интересы, за исключением
случаев, предусмотренных федеральными законами, или при наличии согласия
в письменной форме субъекта ПДн.
Если субъект ПДн считает, что Оператор осуществляет обработку его ПДн с
нарушением требований ФЗ-152 или иным образом нарушает его права и
свободы, субъект ПДн вправе обжаловать действия или бездействие Оператора
в Уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн или в судебном
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порядке. Субъект ПДн имеет право на защиту своих прав и законных
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию
морального вреда.

7. СРОКИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
7.1. Сроки обработки персональных данных определяются в

соответствии со сроком действия договора с субъектом персональных данных,
Приказом Минкультуры РФ от 25.08.2010 № 558 «Об утверждении «Перечня
типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе
деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и
организаций, с указанием сроков хранения», а также иными требованиями
законодательства РФ и нормативными документами.

7.2. МОУ «Мшинская СОШ» создаются и хранятся документы,
содержащие сведения о субъектах персональных данных. Требования к
использованию в МОУ «Мшинская СОШ» данных типовых форм документов
установлены Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 №687
«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

8. УСЛОВИЯ ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ

8.1 . Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью
ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения
защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем
персональных данных «школы» и по достижению целей обработки или в случае
утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено
федеральным законом.

8.2.Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных
данных:

- уменьшение перечня обрабатываемых сведений;

- замена части сведений идентификаторами;

- обобщение – понижение точности некоторых сведений;

- понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства»
может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может
быть указан только город)
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- деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

- другие способы.

Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае
утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня
персональных данных.

.Для обезличивания персональных данных годятся любые способы явно не
запрещенные законодательно.

Перечень должностей государственных гражданских служащих «школы»,
ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых
персональных данных, приведен ниже:

- руководитель «школы» принимает решение о необходимости обезличивания
персональных данных;

- заместители директора по учебно- воспитательной работе, непосредственно
осуществляющие обработку персональных данных, готовят предложения по
обезличиванию персональных данных, обоснование такой необходимости и
способ обезличивания, если это необходимо;

- заместители директора по безопасности, непосредственно осуществляющий
обработку персональных данных, готовят предложения по обезличиванию
персональных данных, обоснование такой необходимости и способ
обезличивания, если это необходимо;

- классные руководители, обслуживающие базы данных с персональными
данными, совместно с ответственным за организацию обработки персональных
данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

- главный бухгалтер, обслуживающий базы данных с персональными данными,
совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных,
осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом

- педагог- библиотекарь, обслуживающий базы данных с персональными
данными, совместно с ответственным за организацию обработки персональных
данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом

- медицинский работник, обслуживающий базы данных с персональными
данными, совместно с ответственным за организацию обработки персональных
данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом

- секретарь ( делопроизводитель), обслуживающий базы данных с
персональными данными, совместно с ответственным за организацию



21

обработки персональных данных, осуществляют непосредственное
обезличивание выбранным способом

- педагог- психолог, обслуживающий базы данных с персональными данными,
совместно с ответственным за организацию обработки персональных данных,
осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

- социальный педагог, обслуживающий базы данных с персональными
данными, совместно с ответственным за организацию обработки персональных
данных, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

9. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ОБЕЗЛИЧЕННЫМИ ПЕРСОНАЛЬНЫМИ
ДАННЫМИ

9.1 Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и
нарушению конфиденциальности.

9.2 Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с
использования и без использования средств автоматизации.

9.3 При обработке обезличенных персональных данных с использованием
средств автоматизации необходимо соблюдение:

- парольной политики;

- антивирусной политики;

- правил работы со съемными носителями (если они используется);

- правил резервного копирования;

- . правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных
систем;

- иных предусмотренных законодательством РФ законов и правовых актов.

9.4. При обработке обезличенных персональных данных без использования
средств автоматизации необходимо соблюдение:

- правил хранения бумажных носителей;

- правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся;

- иных предусмотренных законодательством РФ законов и правовых актов.
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10. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

10.1. При обработке персональных данных МОУ «Мшинская СОШ»
принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для
защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к
ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных
действий в отношении персональных данных. Размещение информационных
систем, специальное оборудование и охрана помещений, в которых ведется
работа с персональными данными, организация режима обеспечения
безопасности в этих помещениях обеспечивают сохранность носителей
персональных данных и средств защиты информации, а также исключают
возможность неконтролируемого проникновения или пребывания в этих
помещениях посторонних лиц.

10.2. В целях координации действий по обеспечению безопасности
персональных данных в МОУ «Мшинская СОШ» назначено ответственное
лицо за обеспечение безопасности персональных данных.

- назначение «школой» лица, ответственного за организацию обработки
персональных данных;

- издание документов, определяющих политику «школы» в отношении
обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки
персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры,
направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства
РФ, устранение последствий таких нарушений;

- применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению
безопасности персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального
закона № 152 «О персональных данных», включая:

- определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в
информационных системах персональных данных «школы»;

- применение организационных и технических мер по обеспечению
безопасности персональных данных при их обработке в информационных
системах персональных данных «школы», необходимых для выполнения
требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает
установленные Правительством РФ уровни защищенности персональных
данных;
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- применение прошедших в установленном порядке процедуру оценки
соответствия средств защиты информации;

- оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности
персональных данных до ввода в эксплуатацию информационных систем
персональных данных «школы»;

- учет машинных носителей персональных данных;

- обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным
и принятие мер;

- восстановление персональных данных, модифицированных или
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

- установление правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в
информационных системах персональных данных «школы», а также
обеспечение регистрации и учета всех действий, совершаемых с
персональными данными в информационных системах персональных данных
«школы»;

- контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности
персональных данных и уровня защищенности информационных систем
персональных данных «школы».

- осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных
данных законодательству РФ и принятым в соответствии с ним нормативным
правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике «
школы» в отношении обработки персональных данных, локальным актам «
школы»;

- оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных
в случае нарушения законодательства РФ, соотношение указанного вреда и
принимаемых «школой» мер, направленных на обеспечение выполнения
обязанностей, предусмотренных законодательством РФ;

- ознакомление работников «школы», непосредственно осуществляющих
обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о
персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных
данных, документами, определяющими политику «школы» в отношении
обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки
персональных данных, и (или) обучение указанных работников.

- доступ к содержанию электронного журнала сообщений возможен
исключительно для администратора безопасности, или структурного
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подразделения, ответственного за обеспечение безопасности персональных
дынных в информационных системах «школы».

−ограничение состава лиц, допущенных к обработке ПДн;

−ознакомление субъектов с требованиями федерального законодательства и
нормативных документов Оператора по обработке и защите ПДн; −организация
учета, хранения и обращения носителей, содержащих информацию с
персональными данными;

−проверка готовности и эффективности использования средств защиты
информации;

−разграничение доступа пользователей к информационным ресурсам и
программно-аппаратным средствам обработки информации;

−регистрация и учет действий пользователей информационных систем ПДн;
−использование антивирусных средств и средств восстановления системы
защиты персональных данных;

−применение в необходимых случаях средств межсетевого экранирования,
обнаружения вторжений, анализа защищенности и средств криптографической
защиты информации;

−организация пропускного режима на территорию Оператора, охраны
помещений с техническими средствами обработки персональных данных.

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

11.1 Иные права и обязанности Оператора в связи с обработкой персональных
данных определяются законодательством Российской Федерации в области
персональных данных. Работники Оператора, виновные в нарушении норм,
регулирующих обработку и защиту персональных данных, несут
материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-правовую
или уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными
законами.
11.2 . Настоящая Политика является внутренним документом МОУ
«Мшинская СОШ» , общедоступной и подлежит размещению на официальном
сайте htt ://mshins�h.u�@z.ru

11.3. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае
появления новых законодательных актов и специальных нормативных
документов по обработке и защите персональных данных, но не реже одного
раза в три года. При внесении изменений в актуальной редакции указывается

http://mshinsch.ucoz.ru
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дата последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в силу с
момента ее размещения, если иное не предусмотрено новой редакцией
Политики. Действующая редакция всегда находится на странице по адресу:
htt ://mshins�h.u�@z.ru

11.4. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется
ответственным лицом за обеспечение безопасности персональных данных МОУ
«Мшинская СОШ» .

11.5. Ответственность должностных лиц МОУ «Мшинская СОШ» , имеющих
доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм,
регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в
соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними
документами МОУ «Мшинская СОШ».

ПЕРЕЧЕНЬ ДОЛЖНОСТЕЙ

МОУ «МШИНСКАЯ СОШ», ИМЕЮЩИХ ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ
ДАННЫМ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ПРОВЕДЕНИЕ МЕРОПРИЯТИЙ ПО
ОБЕЗЛИЧИВАНИЮ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1. Директор

2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе

3 Заместитель директора по безопасности

4 Классные руководители 1-11 классов

5 Секретарь ( делопроизводитель)

6 Педагог- библиотекарь

7 Главный бухгалтер

8 Медицинский работник

9 Педагог- психолог

10 Социальный педагог

http://mshinsch.ucoz.ru
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